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- BREGOLAMENTO PER I LAVORI E LE PROVVISTE
7 DA ESEGUIRSI IN ECONOMIA - - - - -

TITOLO |
SCOP] - MODALITA - LIMITI

" Art. 1 - Scopo del regolamento.
Il presente regolamento ha lo scopo di disciplinare le modalita, i limiti e le procedure dei lavori e delle
| provviste ¢he vengono eseguiti in economia da parte del’Amministrazione.

CArt. 2 - Modalita di esecuzione.

I avori e le prowiste in economia possono essere eseguiii:
a) in amministrazione direita;
&) a cottimo fidusiario;
¢) con sistema misto, ciog parte in amministrazione diretta e parie a cotlimo fiduciario.
_ Nel primo casc I'vfficio delegala si procura direltamente ed i impiega nei lavori operai, materiali e mezzi
: d'opera e tutte quanto eccorra per I'ssecuziona dei lavori, previo preventivo di spesa aporovalo con apposita
. deliberazione come di seguito indicato. Nel preventivo, dovranno essere indicaie le paghe orarie dei lavora-
“iori necessari, il corrispattive di spesa per mezzi impiegall € per maieriale da acquistare.
Nel caso invece di cotiima fiduciario, 'ufiicio designato stabilisce accordi con imprese, ditle o persone
cosi per lavori e opers coms per somministrazioni, sottoponendo all'approvazione dell’ Amminisirazione gl
accordi raggiunti e | preventivi predisposti.

Art. 3 - Limiti al ricerso dell’esecuzione in economia.

[ laveri e le prowviste che, per loro natura, possono farsi in economia, sono i seguenti:

: 1) lavori di riparazione, adattamento e manutenzione dei beni demaniali con i relativi impianti, infissi
- 2.manufatti adibiti ad uso degli uffici e dei servizi, nonché dei benj periinenti if patrimonio o ¢tv smle
- 2} lavariordinar dlmanuienwoneenparaz&one diiocali conirelativiimpianti, infissi e manufatii, presi
in affitto ad uso deoli ufici & dei servizi:

' 3) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario geners e abbonamenii 2 periodici ¢ ad
- agenzie di informazioni;

4) acguisto di materiali e oggetti necessari per l'esecuzions di lavori e servizi;

8) lavori df stampa, tipografia, litografia, qualora ragioni dj urgenza lo richiedanc e sia impossibile
+ Provvedere direttamente. Per guanto altiene la modulistica necessariz perivariuifici e servtz; la fornitura po-

Ira2 essere richiesta a ditte notoriamente specializzate e di fiducia operanti ne! ramo;
B) ilavori, le provviste ed i servizi necessari per la corretia gestione dei servizi produttivi nonché dei

- servizi pubblici a domanda individuate, comprese le eventuali refezioni o mense:

7} acquisto, manutenzione e riparazione di attrezzatura antincendio;

8) provviste di combustibili, di carburanti, di Wubrificanti e di zltro materiate di consumo;

9) spese per la pulizig, derailizzazione, disinguinamenio e dfsmfestazmne deﬂe m:rasfruhwe dei

Llezzi: spese per Ifluminazione e la climatizzazione di locali; spese per fa forni tura di acqua, gas ed energ!a

elettrica, anche mediante l'acquisto di macchine, e relative spese di allacceamemo
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10) spese periraspom sped|z ioni e nali, mbaﬁaggto facchinaggio, rmmagazzmamento ed atlrezza-
‘Te speciali per il carico e {o scarico dai materiali;

11) spese per onoranze funebri:
12) spese per I'espletamento di concorsi e per conferenze, convegni, rivnioni, mostre e cerimonie di
rappresenianza;
< 13} acquisto, noieggic, installazione, gestione e manutenzione degii impianti di riproduzione, telefo-
- nicl, telegrafici, radiotelefonici, radiotelegrafici, elelironici, meccanografici, televisivi, di amplificazions e dii-
fusione sonora e per elaborazione dati:
14} provviste, lavori e prestazioni indispensabili per assicurare la continuita dei servizi dlistituto, la cui
interruzione comporii danni all’ Amministrazione o pregiudizi all'efficienza dei servizi medesimi:
15) tavori, provviste e servizi di qualsiasi natura per i quaii siano statj esperiti infruttvosamente i pub-
blici incanti o le lecitazioni o le Irattative private & non possa.esserne differita 'esecuzicne,
16) prowvviste, lavori e prestazioni quando sia stabilito che deisbono essere eseguili in danno all'ap-
- paliatore, nel caso di risoluzione dei contratio o per assicurarne l'esecuzione nal tempo previsto; lavori di
) compfetamento o diriparazione in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di cotlaudo, nei li-

LAt delie corrispondenti detrazioni efiettuate a carico dell'appaitators.
_ il ricorso alie gestioni disciplinaie dal presenle regolamenteo & ammesso nei casiin cui il relativo importe
-non sia superiore ai limiti di cui al seguenie prospetic:
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TITOLO 1}
PREVENTIV! DI SPESA - PROCEDURA PER L’ESECUZIONE DI LAVORI

- “Art. 4 - Preventivi di spesa.

S L'ufficio competente, per ciascun lavaro da eseguire in economia, dovra approntare una relazione dalla
Quaie sia possibile individuare:
1 — il bene su cui si deve intervenire; ;

— l'esatta indicazione dei lavori:
—‘le cause che hanno delerminato la necessiia dell'intervento;

~ le ragioni per cui & da ritenere conveniente il ricorso allesecuzione in economia,

A




Art. 5 - Procedura per Pesecuzione di [avori in economia.

L'esecuzione di lavori in economia sara disposta con deliberazione deliz Giunta comunale.
Con la stessa deliberazione dovrannc essere indicati:

g} la forma di esscuzicne in economia;

£) 'ammeontars complessivo della spess;

¢} i capiloli di bilancio cui la spesa va imputata.
I preventivi debbono essare conservali agli atti.

irt, 6 - Esecurzione dei lavori 2 delle forniture.

Di norma l'inizio dei lavari non potrd avers luoge se non dopo che le deliberazioni di cui al precedente
irt. § slano dlvenuie eseculive,

Neai casi in cui non siano richiesti per legge speciali autorizzaziont, pareri od approvazioni, le delibera-
rioni stesse potranno essere dichiaraie immediaiamente esecutive ai sensi dell'art. 47, camma 3, della legge
3 giugno 1990, n. 142, ‘

. il Sindaco, nei casiin cui ogni indugio possa rappresentare danno per 'Ente 0 pericolo per Fincolumiia
subblica, put ordinare I''mmediata esecuzione dei lavori e delle provviste.

Traitandosi di faveri di somma urganza, l'ordinazicne fatia a terzi deve essere regolarizzata improroga-
sitrmente entro trenta glomi e, comunaue entre 1a fing deli'esercizio, a pena di decadenza, giusta guanto pre-
isto dallart, 23 del D.L. 2 marzo 1989, n. 66, convertito, con modificazioni, dalla legue 24 aprile 1988, n. 144,

TITOLO i
ESECUZIONE IN AMMINISTRAZIONE DIRETTA

irt. 7 - Esecuzione di lavori in amministrazione diretia.

Sono esequiti in amministrazione diretta i lavori per i cuali non occorra intervento di alcun imprendito-
e. Essi sono eseguiti da parsonzle dipendente dall' Amministrazione, impiegando materiali e mezzi di pro-
jrieta ¢ in uso alla medasima.
Sono sempre esclusi dalla forma di amminisirazione diretta tulli i lavori per i quali:
a) la progettazione non sia stata eseguita a cura dell'ufficio comunale al guale ne dovranno essere
sempre affidate la direzione e la contabilita;
B) non sianc disponibili le attrerzature ed assicurata una organizzazione adeguata.
Di quanto prescritto al comma precedente dovra essere daio atio nella deliberazione dicui al preceden-

e art. 5.

\rt. 8 - Provvisie a prontas consegna.

Le provviste 2 pronta consegna, previa richiesta di preventivi con offerte a non meno ditreimprese e sal-
0 il caso che la spocialitd, la limitata entita o 'urgenza non rendano necassario il ricorso a persona o a im-
resa determinatz, sono eseguiie in amminisirazione dirstia esciusivamente a mezzo dell’ vificio economato,

ilta scoria di appositi buoni di prelevamento.
U'ordinazione fatta a terzi deve contaners il riferimento al regolamento di econormato, al capitolo del bi-

angio ed all'impegno.




Art. 8 -~ Registrazioni obbligatarie,

Lo

Per ciascun lavoro eseguito in amminisirazione diretla dovra essere tenuto, a cura del capocantiers o, in

méncanza. del direttore dei lavori, un «libretio di tasca» nel quale saranno annotate:
— le presenze dei laveratori dipendenti e di quelii straordinari;
— i noli e i mezzi d'operg;
— le provﬁste ricevute.
Pericdicamente, in relazione alle esigenze contabili e di liguidazione, le dette registrazioni saranno tra-

_scritte in apposite liste mensill.
Art. 10 - Materiall residui.

Ultimati i lavori tutti | materiaii residui saranno dzali in carico all’'aconeme, redigendcene apposito verbale
g

‘ di consegna.
Il delio verbale dovra contenere tutti gli elementi utili per le successive regisirazioni e, in copig, sar2 alle-

" ~ato agli atli di contabilits finale dei lavori di cui al successivo art. 1(-;

TITOLO IV
ESECUZIONE A COTTIMO FIDUCIARIO

CArt. 11 - Cottimo fiduciario.
Sonc eseguiti a cottimo fiduciario i lavori e le provviste per i quali si renda necessaric ovvero opeoriuno
- Paffidamenio a imprese.

LU'esecuzione & eifetiuaia con t'osservanza delle disposizioni di cui agli articoli seguenti.

- Art. 12 - Richiesta di preventivi - Aggiudicazione,

i preventivi sono richiesti a imprese e devono contenere fe condizioni di esecuzione dei lavori ¢ deile
- provviste, i relativi prezzi, le modalita di pagamento, l'obblige dell'assuntore di uniformarsi comungue alie

© norme legislative e regolamentari vigenti, nonché la facolia - per I'Amministrazione - di provvedere alla ese-
. cuzione dei laveri, dei servizi e delle provviste a rischio e pericolo defl'assuntore e di rescindare I'obbligazio-

ne mediante semplice denuncia nei casi in cui Fassuntore stesso venga meno aj patti concordati ovvero alle
. norme legislative e regolamentari vigenti,
[ preventivi devono richiedersi ad almeno tre imprese, eceetio il caso che la specialita o I'urgenza del ia-
voro e delle provviste sia tale da rendere necessario il ricorso a una determinata persona ¢ impresa; essi de-
' vono essere conservali agli atti.

| preventivi possonc essere richiesti anche sulla base di progetti esecutivi.

| prezzi indicali nei preventivi seno da sotioporre al visto di congruita dell'uificio tecnica comunale.

L'ordine dei lavori e delie provviste & efistiuato mediante lettera o aliro aite delfAmminisirazione.

e

‘4 Quelora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione la quantita delle provviste ¢
dei lavori da ordinare nel corse di un determinato periodo di tempo, non superiore comunque ail’anno finan-
Ziario, potranno richiedersi 2 non mena di re persone 0 imprese preventivi di spesa od offerte di prezzi validi

— 10 —
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peril periodo diiempo previsto e potra procedersia singole ordinazioni, man mano che i tabbisogno siveri-

fichi, con la persona o impresa che ha presentato il preventivo pill conveniente.
Per I'aggiudicazione sard osservata la procedura di cui al precedente arl. 8,

‘Art. 13 - Ritardo imputabile alPimpresa - Inadempienze.

In caso di ritardo imputabile allimpresa incaricata dell’'esecuzione dei laveri o delle provviste si applica-
no le penali stabilite nella leltera con cui & stato richiesto it preventiva. Inoltre FAmminisirazione, dopo forma-
le ingiunzione a mezzo lettera raccomandata con avviso di ricevimento, rimasta senza effetlo, ha facolta di
disporre 'esecuzione in economia di tulio o parte del lavoro o defla provvista a spese dell'impresa medesi-
ma, salve, in ogni caso, it risarcimento del danno derivante dal ritardo.

TITQLO V
NORME FINALI

Art, 14 - Cecupazione di immobili.

Qualora per I'ssecuzione dei lavori in economia si rendano necessarie occupazioni non greordinate al-
V'esproprio, prima di eifettuarie verra sempre asequito, sul terreno, it tracciamento dsi lavori & verra compiia-
- tolostalo oariicellare dei terreni da occupare 2 quindi si provvedera a concordare, con i proprietar, e relat-
. ve indenniia.

3 In casc di disaccorde, saranno seguite e procedure previsie daile norme di legge in vigore.

S
Art. 15 - Calamita.

in caso di calamita troverannc applicazione fe norme speciali in vigore.

At ‘15— Certificato di regolare esecuzione - Collaudo.

essere sottoposti @ collaudo o a ceriificazione di regolare esecuzione.

Havori e le provviste di cui al presente regolamento, prima che se ne disponga il Dacqmenzo dovranne

— 12 -




Art. 14 - Individuazione delle unita organizzative.

. Aisensi deli'art. 4 della lsgge 7 agosio 1990 n. 241 le unita organizzative competenti e responsabilf del-
Fstruttoria ¢ di ogni altro adempimento procedimentale, nonché dell'adozione del provvedimenio finale,

vengono designale come dal prospeito che segus:

{Num. OGGETTO AREA DI ATTIVITA UM ORGANIZZATIVA
1d'ord. o
...................................................... //
£ OO Oo OO -= iU FORIUIORORRI e
d‘//
et et e
/
2 --------------------------------------------
3 --------------------------------------------
4

frow £35S v 1L LIRS L T

-~ , 04 . e Lo 7 o e .
: l—q»fC::’f[uq.:_-’:CTi et .}'Si* Ayl o/ S- [k 13 Lte < 19(/2'!/-‘/-@’85-
LArt. 1§ - Certificazione antimafia.

: Prima della stipulazione dei contraiti fAmminisirazione comunale acquisisce apposita certificaziong re-
" lativa all'interessato circa ia insussislenza a suo carico di un procsdimento per I'applicazicne di una misura
,ri;i prevenzione, nonché circa la insussistenza di provvedimenti che applicano una misura di prevenzione e
“Jispongeno divieti, sospensioni o decadenze ai sensi della iegge 31 maggio 1865, n. 575 e successive mMo-

dificazioni & aggiunte.
ﬁArt.{Q - Contabilita dei lavori - Pagamenti,

Per ciascun lavoro essguito in economia dovré essere redatia apposita contabiiiia corredata di relazio-

-ne g firma del direttore dei lavori.
L e faiture e e note dei lavori e delle provviste non possono essere pagaie se non muniie del visto del di-

retiore dei lavori.

Art. 20 - Pubblicita del regolamento.

Una copia del presente regalamento, a cura degli ufiici comunali che comungue eseguonc lavori o
“prowvisie in economia, dovra essere messa a disposizione degli eventuali richiedenti per la consultazione,
Altra copia, a norma dell’art. 25 della legge 27 dicembre 1985, n. 816, sara tenuta a disposizione del

pubblice perché ne possa prendere visione in gualsiasi momenio.

—~ 14 —
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Di esso dovra essere fatlo sempre esalto richiamo sia nelle lettere di richiesta di preventivi sia neli‘atto di

—

: damenio,
art. 24 - Abrogazione delle norme preesistenti.

Sono ebrogate tutte le disposizioni comunali vigent in contraste o incompatibili con guelle del presenie

regclamento.
Art. 29 - Rinvio alle leggi ed ai regolamenti,

Per guanio non previsto nel presente regolamento troveranno applicazione, in quania applicabili, le leg-

gi ed i regolamenti vigenti in materia,

Art. 2.J- Entrata in vigore.

Il presentz regolamento entrera in vigore il giorno successivo alla data in cuila deliberazione di sua ap-

provazione sara divenuta esscuiiva.
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